KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGININ GOREVLERI
2547 Sayil Yiiksekogretim Kurulu Kanununa gore birimimizin gorevleri:

“Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslan ile Yiiksekogretim Kurumlariun Idari Teskilan” hakkinda 124 sayil
Kanun Hikmiinde Kararame ile belirtilen, Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin gorevleri
sunlardir:

a)Universite kiitiiphanelerinin gerekli her tiirlii hizmetlerini karsilamak,

b)Basku, film, videobant, mikrofilm gibi kayit kataloglari ve hizmete sunma iglemleri ile bibliyografik tarama
¢aligmalarim yapmak,

¢)Verilecek benzeri diger gorevleri yerine getirmek.

Universitemiz Kiitiiphane Yonergesinin 4 {incii maddesinde amag¢ ve gdrevlerimiz: ‘Kiittiphaneler,
{iniversitenin egitim ve ofretimi dogrultusunda arastirma, egitim ve Ogretim ihtiyaglarini kargilamak amaciyla
kurulan ve bu amag¢ dogrultusunda hizmet veren kurumlardir. Universite kiitiiphaneleri bu amaci gerceklestirmek
i¢in;

a)Gerekli her tiirlii, bilgi ve belgeyi saglar.

b)Saglanan bilgi ve belgeleri biitiin arastirmacilarin, {iniversite dgrencilerinin ve ¢aliganlarin kullanimina
sunulacak sckilde diizenler.

¢)Meveut bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yararlanilmasini saglamak amaciyla her diizeydeki kullaniciya
kurum igi ve digt hizmet verir.

d)Universitelerin kiitiiphanecilik béliimii égrencilerinin zorunlu uygulama ve staj programlarinin yiiriitiilmesine
yardime olur. *seklinde tanimlanmugtir.

Yozgat Bozok Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginin  sorumlulugu,
Universitemizin amact dogrultusunda egitim — 6gretim ve aragtirma gereksinimlerini kargilamak tizere her tiirlii
yayin ve bilgi kaynagin saglayarak, diizenleyerek, ogretim iiyeleri, dgrenciler ve diger kiitiiphane kullanicilarinin
hizmetine sunulmasini saglamaktir.

MALI YETKILIiLER'

Tasmir Kontrol
Harcama Yetkilisi Gergeklestirme Gorevlisi Yetkilisi Tasmmr Kayit Yetkilisi

Osman OZER Siileyman HAYRAN Siileyman HAYRAN | Siimeyra Fethiye BEKDEMIR
(Satin Alma Islemleri)

Mustafa ERTUGRUL
(Maas-Yolluk ve Harcirahlar)

' 2023 yihinda girev yapan kigiler yazilacak degigiklik varsa onlarda belirtilecek.




FiZiKSEL YAPF
Hizmet Alanlan

idari Personel Hizmet Alanlar

Sayisi Alan
(Adet) (m2) Kullanan Sayisi
Servis 1 10 3
Calisma Odas1 9 495
Toplam 10 505 9
Ambar Alanlar
Ambar Sayisi: 4 Adet
Ambar Alane: 772.7 m2
Arsiv Alanlan
Arsiv Sayisi: 3 Adet
Arsiv Alam: 1416 m2
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? Fiziksel Yapilarin Alaniarmda Degisiklik varsa Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg biriminden isteyiniz. Yoksa Bir
Onceki yihn Faaliyet Raperundaki Rakamlan Yazimz..

3 Biriminize Ait Kapal Alanlar: ve Alanlarda Gorev Yapan Personcl ile figili Verileri Doldurunuz.
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INSAN KAYNAKLARI

fdari Personel (Kadrolarin Doluluk Oramna Gére)
Dolu Bos Toplam

Genel idari Hizmetler Simfi | 2 " 2
Saghk Hizmetleri Sinifi - - a
Teknik Hizmetleri Simifi 2 - 2
Egitim ve Ogretim

Hizmetleri Simfi 1 - 1
Avukathk Hizmetleri Sinifi - = "

Din Hizmetleri Simifi - - =
Yardimer Hizmetli Simifi 4 - 7
Toplam 12 " 12

BILGI VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR®
Yazilimlar

FAALIYET TURU 2023 2024 .
ADI | vrer | gayrsp | 202312024 % ARTIS

Sempozyum ve Kongre

Konferans

Panel

Seminer

Acik Oturum

Tiyatro

Sergi

Teknik Gezi

Egitim Semineri Kullanict
Egitimleri 2 5 %150 B

Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar®

Kaynaklar Diziistii Bilgisayar Projeksiyon

Bilgisayar Sayisi | Sayisi Sayis: Tarayici | Fotokopi | Yazici | Faks

Kiit.ve Dok.Daire

Baskanligi 4 L 2 i i L

Kiitiiphane Kaynaklan

KUTUPHANE KAYNAKLARI

2024 YILINDA SATIN ALINAN
KUTUPHANE KAYNAKLARI
Basili | Elektronik Toplam |Basili |Elektronik Toplam
Kitap Sayis 695 |167281 167.476 |48340 | 167281 215.621
Dergi Aboneligi Sayisi | - 68696 68696 . 68696 68696

Abone Olunan Siireli
Yayin Sayisi - =

TOPLAM KUTUPHANE KAYNAKLARI

Abone Olunan Veri
Tabani Sayisi - 16 16 - 16 16

Yazma Eser - - - - - -

1 91/01/2023 ile 31/12/2023 tarihleri arasindaki veriler baz alinarak sadece kendi biriminiz personel sayilan yazilacakar.

S Yazihimlar: Biriminizde kullandigimz OBISIS, PEYOSIS ve TKYS gibi programlart ifade eder. Olan yazihmlarin ismini
yaziniz,

" Biriminizdeki malzemelere gore doldurunuz.



MALI BILGILER

HARCAMA BiRiMINIZIiN ADI

Kbo Eklenen Diisiilen Oc!enek Harcanan Kalan
miktari

01- Persanel 4.733.000,00 0,00 0,00 | 4.733.000,00 | 4.693.226,82| 39.773,18
Giderleri
02- Sosyal 582.000,00 0,00 0,00| 582.000,00| 579.432,29| 2.567,71
Guvenlik
ii'm“fa' ye Hizmet 124.000,00 0,00 0,00| 124.000,00| 99.780,72| 14.219,28
03-Carl 11.000,00 0,00 0,00 0,00 4.200,00| 6.800,00
Transferler
g?;:::::ave 2.750.000,00 0,00 0,00| 2.750.000,00 | 2.623.155,56 | 126.844,44

Kbo: Kanunla Belirlenen Odenek

SUNULAN HIZMETLER

2024 Yili Merkez Kiitiiphane Faaliyetleri

Kitiiphaneye Gelen Okuyucu Sayisi (Kisi)

110.870

Koleksiyona Eklenen Kitap Disi Materyal (Adet)

Gorme Engelliler Bélimii Kullanim Sayisi (Kisi)

Abone Olunan Dergi Sayisi (Adet)

Kitap taramasi

Ciltlenen Dergi Sayisi (Adet)

Kitap Seslendirme

Kataloglanan Kitap Sayisi (Adet)

968

Gorsel isitsel Bolimii Materyal Kullanimi

Bilgisayara Girilen Cilt Kopya Sayisi

Yurtici Kutiiphanelerarasi isbirligi Odiing Verilen Materyal (Adet)

Cekilen Fotokopi Sayfa Sayisi

Yurtici Kitiphanelerarasi igbirligi Odiing Alinan Materyal (Adet)

4

Abone Olunan On-line Veri Tabani (Adet)

16

Yurtdis: Kiitiiphanelerarasi isbirligi Odiing Verilen Materyal (Adet)

Elektronik Dergi (Adet)

68696

Yurtdisi Kitiiphanelerarasi igbirligi Odiing Alinan Materyal (Adet)

Elektronik Kitap (Adet)

167281

OBES (Verilen) (Makale)

OBES (Alinan) (Makale)

Elektronik Tez (Adet)

Veritabanlarinda Yapilan Tarama

144459

Odiing Verilen Yayin Sayisi (Adet)

5800

Odiing Verilen Dergi Sayisi (Adet)

Kittiphane Uye Sayisi (Kisi)

5577

Koleksiyona Eklenen Kitap Sayisi (Adet)

968

Kullanilan TSE (Adet)

Koleksiyona Eklenen Yiiksek Lisans Tezi (Adet)

Tez Kullanimi (Adet)

Acik Erisim Eklenen Tez (Adet)

Dspace ¢aligmiyor Avesis: 93




Yozgat Bozok Universitesi
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanhg
2024 Yih Kiitiiphane Faaliyetleri

Yozgat Bozok Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligt 2024 yilinda gergeklestirdigi Kiitliphane
faaliyetleri ve alimlar Tablo 1, Tablo 2, Tablo 3,Tablo 4 ve Tablo 5 ‘te belirtilmektedir.

Tablo 1’de izlendigi iizere daire baskanhgumz 2024 yilinda 167.281 e-Kitap, 68.696 e-Dergi, 14.132 video
egitim, 16 abone veritabam ve 45 Ulakbim veritabam ile kullamcilarina hizmet vermektedir. Bu kapsamda
baskanligimiz merkez kiitiiphane iizerinden sundugu bilgi kaynaklari ile egitimin kalitesini arttirmak, kullanicilarin ve
arastirmacilarin bilgi ihtiyaglarini gidermek, bilimsel bilgi tiretimi ve egitim-8gretim faaliyetleri esnasinda gereksinim
duyulabilecek bilgi altyapisin saglamak amaglarini benimsemektedir.

Tablo 1: YOBU KDDB Elektronik Kaynak Sayilar:

(SK4, SK9, SK17) 2024
e-Kitap 167.281
e-Dergi 68.696
Video Egitim 14.132
Abone Veri Tabam 16
Ulakbim Veritabani 45

Tablo 2’de daire baskanligimiz tarafindan 2024 yilinda alinan veri tabanlari, veritabanlarina ait kullanim
oranlari, veritabanlarinin temin edilmesi ve hizmete sunulmasi konusunda isbirligi gergeklestirilen firma bilgileri yer

almaktadir.

Tablo 2: YOBU KDDB 2024 Yili Abone Veri Tabanlan, Fiyat Bilgileri ve Kullamm Oranlar

Veri Tabam (8K4) isbirlik¢i Firma (SK17) Kullamim Oram (SK4,SK9)
Ayeum Hiras Yazilim 1.735
(izlenme)
BookCites Asos Egitim 6.973
(Islem)
Complete Anatomy Gemini BT 6.283
(Kullanim)
HiperKitap EBSCO 5.985
(Okunma)
ideal Online Din Ideal Kiiltiir Yayincilik 5.053
Bilimleri (Okunma, Yazdirma, indirme)
ideal Online Ideal Kiiltiir Yayincilik 4.883
Siireli Yayinlar (Okunma, Yazdirma, Indirme)
Ideal Online Tip fdeal Kiiltiir Yayincilik 5.654
Bilimleri (Okunma, Yazdirma, Indirme)
Lehcediz Emine Aksoyak 1.846
(Sorgu)
MathSciNet Accucoms 121
(Kullanim)
SOBIAD Asos Index 11.456
(Kullanim)
Turcademy Informascope 11.144
(Okunma)
UptoDate Gemini BT 40.547
Advaced (Kullanim/Klinik Soru)
Vidobu MyNet 2.344
(izlenme)
Piri Kesif Arac Inseres Egitim 13.748
(Arama)
Vetis Yordam BT 19.123
(Kullanim)
Wikilala HiperLink 8.347
(Kullanim)




Tablo 3 ve Tablo 4 ‘te 2024 yil1 igerisinde ¢esitli donemlerde daire bagkanligimiz tarafindan (Tablo 3) verilen
egitimler ya da firmalar tarafindan gergeklestirilen fakat tiniversite mensuplarimn egitimlerden haberdar olmalari ve

katilimlarinin saglanmasi konusunda baskanhigimizin aracilik ettigi (Tablo 4) egitim bilgileri yer almaktadir,

Tablo 3: YOBU KDDB Tarafindan Verilen Egitimler

Agustos 2023-2024 Yilinda KDDB Tarafindan Verilen Egitimler (SK4)

Egitim Ad Tarih Saat i} Egitmen
Veri Tabanlan Kullanic 04.03.2024 14.00 | Ogr. Gér. Dr. Nuriye OZAN
Egitimi

Kiitiiphane Kaynaklarindan 27.03.2024 14.00 | Ogr. Gor. Dr. Nuriye OZAN
Nasil Faydalanilir?

Aday Memur Egitimi 26.07.2024 16.00 | Ogr. Gér. Dr. Nuriye OZAN

Tablo 4: YOBU KDDB Tarafindan Isbirligi ile Organize Edilen Egitimler

Agustos 2023-2024 Yilinda KDDB Tarafindan Organize Edilen Egitimler (SK4, SK17)

UptoDate Advanced Kullanici 17.10.2023 09.00 | Firma Yetkilisi /Gemini BT
Egitimi

Piri Kesif Araci Literatiir 02.11.2023 14.00 | Firma Yetkilisi /Inseres BT
Tarama Egitimi

EndNote Kullanimut 04.01.2024 14.00 | Firma Yetkilisi /RescarchSoftWare
Muteferriga Kullanici Egitimi 08.05.2024 10.00 | Firma Yetkilisi /Gemini BT

Tablo 5: YOBU KDDB 2024 Yilh Basili Yayin Alinu

2024 Yili Basih Yayin Alimi(SK4)

Sira | Firma Adi(SK4) isin Tanim Miktar

SEMIH OFSET MATBAACILIK SEK
YAYINCILIK SAGLIK INSAAT SANAYI
1 TICARET LIMITED SIRKETI Abbas Sayar 100 Yasinda Kitap Alimu 500(Adet)

ASRIN KiTAP KIRTASIYE DAGITIM
PAZARLAMA INSAAT ITHALAT
[HRACAT SANAYI VE TICARET
2 LIMITED SIRKET] Basili Yayin Alimt 42(Adet)

AKADEMISYEN YAYINEVI KITABEVI
DAGITIM BILGISAYAR TERCUMANLIK
3 ITH.IHR.TIC.A.S. Basili Yayin Alimy 145(Adet)

4 Caglayan Kitabevi ve Egitim Coziimleri A.S. |Basili Yayin Alim 8(Adet)

MIRAY AJANS MATBAACILIK OFSET
YAYINCILIK GAZETECILIK MEDYA

ILETiSIM REKLAMCILIK TICARET VE | Yerel Gazete Ahmi (Merhaba Yozgat
5 SANAYI LIMITED SIRKETI Gazelesi) Yillik Abonelik




CENGIZ MEDYA GAZETECILIK SANAYT | Yerel Gazete Alimi (Yozgat Haber
6 VE TICARET LIMITED SIRKETI Gazetesi) Yillik Abonelik

AKZ AJANS ITHALAT IHRACAT SANAYI
7 TICARET LIMITED SIRKETI Yerel Gazete Alim (Ileri Gazetesi) Yillik Abonelik

YENIUFUK OFSET MATBAACILIK
GAZETECILIK KIRTASIYE GIDA

ITHALAT IHRACAT TICARET SANAYIi | Yerel Gazete Alimi (Yeni Ufuk
8 LTD.STI. Gazetesi) Yillik Abonelik

Yerel Gazete Alimi (Yozgat Hakimiyet
9 HAKAN EKINCI Gazetesi) Yillik Abonelik

. Yerel Gazete Almu (Yozgat Camlik
10 | ZAFER OZISIK Gazetesi) Yillik Abonelik

2024 Yih Gérevlendirmeler ile ilgili Veriler
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Kiitiiphane ve Dok. Daire Baskanhg : - =

iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler igin idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim gergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali
kararlar ile bunlara iliskin iglemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladifim ve harcama
birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetci raporlar ile
Sayigtay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir,

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husuf\hakkinda bilgim olmadigini beyan
ederim. (Yozgat-2024)

Daire Baskani

" i¢ Kontrol Giivence Beyani Biriminiz Harcama Yetkilisine kesinlikie imzalatilacaktir.




