KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGIN’IN GOREVLERI
2547 Sayih Yiiksekogretim Kurulu Kanununa gire birimimizin gorevleri:

“Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksek Ogretim Kurumlarimn Idari Teskilat” hakkinda
124 sayili Kanun Hitkmiinde Kararname ile belirtilen, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanliginin gérevleri sunlardir:

a) Universite kiitiiphanelerinin gerekli her tiirlii hizmetlerini kargilamak,

b) Baski, film, videobant, mikrofilm gibi kayit kataloglari ve hizmete sunma islemleri ile
bibliyografik tarama ¢alismalarini yapmak,

c) Verilecek benzeri diger gérevleri yerine getirmek. Universitemiz Kiitiiphane Y&nergesinin

4 iincii maddesinde amag ve gorevlerimiz: “Kiitiiphaneler, tiniversitenin egitim ve 6gretimi
dogrultusunda arastirma, egitim ve 6gretim ihtiyaglarini karsilamak amaciyla kurulan ve bu
ama¢ dogrultusunda hizmet veren kurumlardir. Universite kiitiiphaneleri bu amaci
gerceklestirmek i¢in;

a) Gerekli her tiirlii, bilgi ve belgeyi saglar.

b) Saglanan bilgi ve belgeleri biitiin aragtirmacilarin, iniversite 6grencilerinin ve ¢aliganlarin
kullanimina sunulacak sekilde diizenler.

¢) Mevcut bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yararlanilmasini saglamak amaciyla her
diizeydeki kullaniciya kurum i¢i ve dig1 hizmet verir.

d) Universitelerin kiitiiphanecilik bolimii 6grencilerinin  zorunlu uygulama ve staj
programlarinin yiiriitiilmesine yardimei olur.” seklinde tanimlanmugtir.

Yozgat Bozok Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin sorumlulugu,
Universitemizin amaci dogrultusunda egitim — ogretim ve arastirma gereksinimlerini
karsilamak {izere her tiirlii yayin ve bilgi kaynagini saglayarak, diizenleyerek, dgretim iiyeleri,
dgrenciler ve diger kiittiphane kullanicilarinin hizmetine sunulmasim saglamaktir.

MALI YETKILILER'
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' 2022 yilmda gérev yapan kigiler yazilacak degisiklik varsa onlarda belirtilecek.




FiZIKSEL YAPI?

Hizmet Alanlan

idari Personel Hizmet Alanlar

(S:g;stl) ?11?211)1 Kullanan Sayisi
Servis 1 10 3
Calisma Odasi 9 495 6
Toplam 10 505 9

Ambar Alanlam

Ambar Sayisi: 4 Adet
Ambar Alani: 772.7 m2
Arsiv Alanlan

Arsiv Sayisi: 3 Adet
Arsiv Alani: 1416 m2
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* Fiziksel Yapilarin Alanlarinda Degisiklik varsa Yap: isleri ve Teknik Daire Baskanh@ biriminden
isteyiniz. Yoksa Bir Onceki yihn Faaliyet Raporundaki Rakamlar Yaziniz..

3 Biriminize Ait Kapah Alanlari ve Alanlarda Gorev Yapan Personel ile Iigili Verileri Doldurunuz.



Orgiit Yapisi0

Kenan KORKMAZ
Daire Bagkam

| 1 | 1
Stileyman HAYRAN Murat ONDER Opr.Gor.Nuriye Nevin YAHSI Ubeydullah SAHAN
Kutitphaneei Kititphaneci OZAN Bilgisayar Isletmeni Biiro Personeli
Veri Tabant Uzmani

Serdar KAYAALP Gryasettin Izci [ Sehriban Nur Hasan Uzun
Stirekli Isgi Temizlik Personeli Agikgdz Temizlik Personeli
Strekli Isgi
INSAN KAYNAKLARI
Idari Personel (Kadrolarin Doluluk Oranma Gire)
Dolu Bos Toplam

Genel Idari Hizmetler

Simifi 1 - 1
Saghk Hizmetleri Sinifi - - -
Teknik Hizmetleri Siifi 2 - 2
Egitim ve Ogretim

Hizmetleri Sinifi 2 - 2
Avukathk Hizmetleri

Sinifi - “ -
Din Hizmetleri Sinifi - - -
Siirekli Isci 5 - 5
Toplam 10 s 10

Not: Personel sayimiz 2022 yih sonu.

4 01/01/2022 ile 31/12/2022 tarihleri arasindaki veriler baz alinarak sadece kendi biriminiz personel
sayilan yazilacaktr.




FAALIYET TURU

ADI 2021 2022 202172022 %
SAYISI | SAYISI ARTIS
Sempozyum ve Kongre
Konferans
Panel
Seminer
Agik Oturum
Tiyatro
Sergi
Teknik Gezi
Egitim Semineri Veri Tabani 60
ve
Oryantasyon
Egitimleri
(Online)
Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar®
Yazici/Bark
Kavnaklar 2;;?::& Bilgisayar :l‘f::la‘lar Projeksiyon Sayisi | Tarayici Fotokopi e ! Faks
;ﬁt.ve D?k.Daire 1 60 1 1 ) 9 1
askanhgi
Kiitiiphane Kaynaklari
KUTUPHANE KAYNAKLARI
2022 YILINDA SATIN ALINAN TOPLAM KUTUPHANE
KUTUPHANE KAYNAKLARI KAYNAKLARI
Basili |Elektronik |Toplam |Basili |Elektronik |Toplam
Kitap Sayisi 77.546 |2.160.943 77.546 | 2.163.857 2.241.403
Dergi Aboneligi Sayisi 209.620 209.620 |- 209.620 209.620
Abone Olunan Veri
Tabani Sayisi - 19 19 - 19 19
Yazma Eser - - - - - -

MALI BiLGILER

* Biriminizdeki malzemelere gore doldurunuz.




HARCAMA BIiRiMINIZzIiN ADI

Kho Eklenen Duslilen Od.enek Harcanan Kalan
miktar
2?;,:,?;?.?“‘*' 1.292.000,00 | 523.260,00 527.071,00 | 1.288.189,00 | 1.288.188,66 0,34
gﬁ"viz";ivka' 210.000,00|  85.050,00 89.529,00 | 205.521,00 205 0,69
DAi-m“:‘al Ve Hirmes 34.000,00 1.000,00 0 3.089,27
05- Cari ) i ) i
Transferler
g?&::::i'ave 1.000.000,00|  50.000,00 220.000,00 8000.076,08 | 29.923,23
SUNULAN HIZMETLER
2022 Yili Merkez Kiitiiphane Faaliyetleri
Kitiiphaneye Gelen Okuyucu Sayisi (Kisi) 51.250
Koleksiyona Eklenen Kitap Disi Materyal (Adet) 0
Gorme Engelliler Balimii Kullanim Sayisi (Kisi) 0
Abone Olunan Dergi Sayisi (Adet) 0
Kitap taramasi -
Ciltlenen Dergi Sayisi (Adet) -
Kitap Seslendirme -
Kataloglanan Kitap Sayisi (Adet) 9.452
Gorsel isitsel Boliimi Materyal Kullanimi -
Bilgisayara Girilen Cilt Kopya Sayisi -
Yurtici Kiitiiphanelerarasi isbirligi Odiing 20
Verilen Materyal (Adet) (KITS) 10
Cekilen Fotokopi Sayfa Sayisi -
Yurtici Kiitiphanelerarasi isbirligi Odiing Alinan Materyal (Adet) 10
Abone Olunan On-line Veri Tabani (Adet) 19
Yurtdisi Kutiiphanelerarasi ishirligi Odiing Verilen Materyal (Adet) 0
Elektronik Dergi (Adet) 209.620
Yurtdigi Kuitiiphanelerarasi isbirligi Odiing Alinan Materyal (Adet) 0
Elektronik Kitap (Adet) 2.163.857
OBES (Verilen) (Makale) -
OBES (Alinan) (Makale) -
Elektronik Tez (Adet) B
Veritabanlarinda Yapilan Tarama 122.601
Odiing Verilen Yayin Sayisi (Adet) 8.576
Odiing Verilen Dergi Sayisi (Adet) -
Kiitiiphane Uye Sayisi (Kisi) 14.383
Koleksiyona Eklenen Kitap Sayisi (Adet) 9.452
Kullanilan TSE (Adet) -
Koleksiyona Eklenen Yiiksek Lisans Tezi (Adet) 36
Tez Kullammi (Adet) -
Acik Erigim Eklenen Tez (Adet) 341




iC KONTROL GUVENCE BEYANI®

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler igin idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir gekilde kullamldigim, gorev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladifini ve harcama birimimizde siire¢
kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller,
i¢c denetci raporlari ile Sayistay raporlar: gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigim beyan ederim. (Yozgat-2022)

Harcama Yetkilisi

% j¢ Kontrol Giivence Beyani Biriminiz Harcama Yetkilisine kesinlikle imzalatilacaktir.




