KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGININ GOREVLERi
2547 Sayih Yiiksekogretim Kurulu Kanununa gore birimimizin girevleri:

“Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslan ile Yiiksekégretim Kurumlarinin idari Teskilat” hakkinda 124 sayili
Kanun Hiikmiinde Kararname ile belirtilen, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginin gorevleri
sunlardir;

a)Universite kiitiiphanelerinin gerekli her tiirlii hizmetlerini karsilamak,

b)Baski, film, videobant, mikrofilm gibi kayit kataloglari ve hizmete sunma iglemleri ile bibliyografik tarama
galigmalarim yapmak,

c)Verilecek benzeri diger gérevleri yerine getirmek.

Universitemiz Kiitiiphane Yonergesinin 4 iincii maddesinde amag ve gorevlerimiz: ‘Kiitiiphaneler,
liniversitenin egitim ve &gretimi dogrultusunda aragtirma, egitim ve 6gretim ihtiyaglarimi kargilamak amaciyla
kurulan ve bu amag¢ dogrultusunda hizmet veren kurumlardir. Universite kiitiiphaneleri bu amaci gergeklestirmek
i¢in;

a)Gerekli her tiirlii, bilgi ve belgeyi saglar.

b)Saglanan bilgi ve belgeleri biitiin aragtirmacilarin, Gniversite 6grencilerinin ve ¢alisanlarin kullammina sunulacak
sekilde diizenler.

¢)Meveut bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yararlanilmasini saglamak amaciyla her diizeydeki kullaniciya
kurum igi ve dig1 hizmet verir.

d)Universitelerin kiitiiphanecilik béliimii grencilerinin zorunlu uygulama ve staj programlarimin yiiriitiilmesine
yardime olur. *seklinde tanimlanmugtir.

) Yozgat Bozok Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanhiginin  sorumlulugu,
Universitemizin amaci dogrultusunda egitim — Ogretim ve aragtirma gereksinimlerini karsilamak iizere her tiirlii

yayin ve bilgi kaynagim saglayarak, diizenleyerek, gretim liyeleri, 6grenciler ve diger kiitiiphane kullanicilarinin
hizmetine sunulmasini saglamaktir.

MALI YETKILILER'

Harcama Yetkilisi Gergeklestirme Gorevlisi z:ﬂg;izil(omml Tasimir Kayit Yetkilisi
Sileyman HAYRAN | Nevin YAHSI(Gérevden Ayrilis

Ogr.Gor.Kenan Siileyman HAYRAN 07.04.2023)

KORKMAZ(Géreve (Satin Alma Islemleri)

Baglama 07.09.2022- Alpaslan KARACA(Géreve

Gorevden Ayrilis Mustafa ERTUGRUL Baglama 07.04.2023-Gorevden

25.08.2023) (Maas-Yolluk ve Harcirahlar) Aynlig 17-08.2023)

Osman OZER (Goreve

Baglama 25.08.2023) Siimeyra Fethiye
BEKDEMIR(Géreve Baglama
17.08.2023)

' 2023 yilinda giirev yapan kisiler yazilacak degisiklik varsa onlarda belirtilecek.




FIZIKSEL YAPI?
Hizmet Alanlan

Idari Personel Hizmet Alanlar

(?:(}l:i; 1(\;?211)1 Kullanan Sayisi
Servis 1 10 3
Calhisma Odas1 9 495 6
Toplam 10 505 9

Ambar Alanlan

Ambar Sayisi: 4 Adet
Ambar Alam: 772.7 m2
Arsiv Alanlan

Arsiv Sayisi: 3 Adet
Arsiv Alami: 1416 m2

Kapal Alanlar®

= |§ |85 |3 £ 5
S~ |E |ET |E £ <
-EIEFIET N P
Kapali Alanin Adx = - o 5* 2 % 22 g
R = ! 5 = Q - é 7] — Q S
22 |59 |52 7| % S =
) =) E = > > =
i v - = = e
Merkez Kiitiiphane Binas: 6076 | 4 1519 I 6076

z__ Fiziksel Yapiarm Alanlarda Degisiklik varsa Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanligi biviminden isteyiniz. Yoksa Bir
Onceki yihin Faaliyet Raporundaki Rakamlar Yazimz..

* Biriminize Ait Kapah Alanlari ve Alanlarda Gérev Yapan Personel ile flgili Verileri Doldurunuz.




Orgiit Yapast

d.

Alpaslan KARACA

idari Hizmetler Sube Miid(iri

Nuriye OZAN

E-Hizmetler/Veri Tabanlan

Slmeyra Fethiye BEKDEMIR

Biiro Personeli

Cigdem CAN

Destek Personeli

Osman OZER

Daire Bagkani

Murat ONDEM

Basili Kaynaklar/Kataloglama

Serdar KAYAALP

Kullanici Hizmetleri /Siirekli Isgi

Hasan YiGiTBAS!

Destek Personeli

Slleyman HAYRAN

Teknik Hizmetler Sube Miidiirii

Ubeydullah SAHAN

Biiro Personeli /Strekli isgi

Giyasettin iZCi

Destek Personeli /Siirekli isgi

Nazan Aleyna

Hizmetli



INSAN KAYNAKLARJ®

idari Personel (Kadrolarin Doluluk Oranina Gire)

Dolu Bos Toplam
Genel idari Hizmetler Simufi | 2 = 2
Saghk Hizmetleri Sinifi - - -
Teknik Hizmetleri Sinifi 2 - 2

Egitim ve Ogretim
Hizmetleri Sinifi 1 - 1
Avukathk Hizmetleri Simifi - - -
Din Hizmetleri Simify - -

Yardimc1 Hizmetli Sinifi 7 - 7
Toplam 12

BILGi VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR®
Yazihimlar

B FAALIYET TORU 2022 2023 | 2022/2023 % |
SAYISI | SAYISI ARTIS

Sempozyum ve Kongre
Konferans
Panel

Seminer

Agik Oturum
Tiyatro

Sergi

Teknik Gezi
Egitim Semineri

Bilgi ve Teknolojik Kaynakla®

Kaynaklar D-IZL.lStu Bilgisayar Projeksiyon Tarayici | Fotokopi | Yazicr | Faks
Bilgisayar Sayisi Sayisi Sayisi

Kit.ve Dok.Daire
Bagkanhg

1 60 2 1 - 9

Kiitiiphane Kaynaklar

—

KUTUPHANE KAYNAKLARI

2023 YILINDA SATIN ALINAN o o
KUTUPHANE KAYNAKLARI TOPLAM KUTUPHANE KAYNAKLARI

Basili | Elektronik Toplam |Basili |Elektronik Toplam

Kitap Sayisi 250 119.611 119.861 |74329 [119.611 193.940
Dergi Aboneligi Sayisi - - -

Abone Olunan Siireli
Yayin Sayisi - 64.818 64.818 - 64.818 64.818
Abone Olunan Veri
Tabani Saysi - 13 13 - 13 13

Yazma Eser - = . - - . ]

F01/01/2023 ile 31/12/2023 tavihleri arasindaki veriler baz alinarak sadece kendi biriminiz personel sayilari yazilacaktir,

* Yazihimlar: Biriminizde kullandifimz OBISIS, PEYOSIS ve TKYS gibi programlar: ifade eder. Olan yazahimiarin ismini
yaziniz,

" Biriminizdeki malzemelere give doldurunuz,




MALI BiLGILER

HARCAMA BIiRIMINIiziN ADI
Kbo Eklenen Diisiilen O‘fe"e" Harcanan Kalan
miktan
1-p
gi deﬁ;‘:’"e' 3.114.000,00 0,00  1.154.000,00 | 1.960.000,00 |1.959.641,55| 35845
2-§
g-5ocval 438.000,00 0,00|  144.000,00| 294.000,00| 293.061,04| 938,96
Giivenlik
03 Mal ve 69.000,00(  1.000,00 0,00 70.000,00| 22.454,13| 47.545,00
Hizmet Alim
05Carl 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Transferler
g?;':ﬁ::;ave 3.000.000,00 0,00/  1.300.00,00 | 1.700.000,00 | 1.345.045,36 | 354.954,64

Kbo: Kanunla Belirlenen Odenelk

SUNULAN HIiZMETLER

2023 Yil Merkez Kiitiiphane Faaliyetleri

Kitliphaneye Gelen Okuyucu Sayisi (Kisi)

101.452

Koleksiyona Eklenen Kitap Digi Materyal (Adet)

Gorme Engelliler Bsliimii Kullanim Sayisi (Kisi)

Abone Olunan Dergi Sayisi (Adet)

Kitap taramasi

Ciltlenen Dergi Sayisi (Adet)

Kitap Seslendirme

Kataloglanan Kitap Sayisi (Adet)

Gorsel isitsel Bolimii Materyal Kullanimi

Bilgisayara Girilen Cilt Kopya Sayisi

Yurtigi Kiitiiphanelerarasi isbirligi Odiing

Verilen Materyal (Adet)

Cekilen Fotokopi Sayfa Sayisi

Yurtici Ktlphanelerarasi sbirligi Odiing Alinan Materyal (Adet)

Abone Olunan On-line Veri Tabam (Adet)

13

Yurtdigi Kiitiiphanelerarasi isbirligi Odiing Verilen Materyal (Adet)

Elektronik Dergi (Adet)

64.818

Yurtdisi Kiitiiphanelerarasi ishirligi Odiing Alinan Materyal (Adet)

Elektronik Kitap (Adet)

119.621

OBES (Verilen) (Makale)

OBES (Alinan) (Makale)

Elektronik Tez (Adet)

Veritabanlarinda Yapilan Tarama

102.212

Odiing Verilen Yayin Sayisi (Adet)

5139

Odiing Verilen Dergi Sayisi (Adet)

Kiitiiphane Uye Sayisi (Kisi)

7000

Koleksiyona Eklenen Kitap Sayisi (Adet)

616

Kullanilan TSE (Adet)

Koleksiyona Eklenen Yiiksek Lisans Tezi (Adet)

Tez Kullanimi (Adet)




Sistemde veriler
Agik Erisim Eklenen Tez (Adet) sifirlanmig

NOT: Yukaridaki Tabloya Girmek istediginiz Baska Veri Varsa Ekleyebilirsiniz.

2023 Yih Gorevlendirmeler ile i Igili Veriler
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Kiitiiphane ve Dok. Daire Bagkanhg - e -

iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin etkili,
ckonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim cergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali
kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama

birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama vyetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetgi raporlar ile
Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim olmadigini beyan
ederim. (Yozgat-2023)

Harcama Ylet

Daire Baskan:

¢ i¢ Kontrol Giivence Beyani Biriminiz Harcama Yetkilisine kesinlikle imzalatilacaktir,




